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1. การเขา้ใชง้านระบบ

ระบบสหกิจศกึษา สามารถเขา้ใชง้านผา่นโปรแกรมเวบ็บราวเซอรท์ัว่ไป เชน่
Google Chrome, Mozilla FireFox, Safari และ Microsoft Edge โดยทีอ่ยูเ่วบ็
ของระบบสหกิจศกึษามหาวทิยาลัยฟาฏอนีจะอยูท่ี่ https://cwie.ftu.ac.th
สามารถคลิก หรอื คัดลอกทีอ่ยูน้ี่ไปเปิดทีบ่ราวเซอรเ์พ่ือเขา้ใชง้านระบบ

2. การลงทะเบยีนเขา้รว่มโครงการสหกิจศึกษา

สถานประกอบการทีส่นใจเขา้รว่มโครงการสหกิจศกึษา มหาวทิยาลัยฟาฏอนี
สามารถ ลงทะเบยีนได้โดยทำการคลิกทีเ่มนู “ลงทะเบยีน” และ เลือเมนู “ลงทะเบยีน
สถานประกอบการ” ดังภาพ

https://cwie.ftu.ac.th


ระแบบจะแสดงหน้าจอสำหรบัปอ้นขอ้มลูการลงทะเบยีน ดังภาพ

สถานประกอบการปอ้นขอ้มลูตามทีแ่บบฟอรม์กำหนดให้ครบถ้วนและถกูต้อง
จากน้ันคลิกทีปุ่ม่ “ลงทะเบยีน” ด้านล่างของแบบฟอรม์



หลังจากน้ันสถานประกอบการจะได้รบัการติดต่อประสานงานจาก
มหาวทิยาลัยฟาฏอนี เพือ่ตรวจสอบขอ้มลู และ เจ้าหน้าทีจ่ะทำการสรา้งบญัชผีูใ้ชใ้ห้
กับสถานประกอบการ เพือ่เขา้ใชง้านระบบ

3. การเขา้สูร่ะบบ

การเขา้ใชง้านระบบสามารถทำโดยคลิกทีเ่มนู “เขา้สู่ระบบ” ด้านบนขวาของ
เมนูหลักของโปรแกรมดังภาพ

จะปรากฎหน้าจอสำหรบัเขา้สู่ระบบดังภาพ

นักศกึษาปอ้นขอ้มลู “ชือ่ผูใ้ช”้ และ “รหัสผา่น” ทีเ่จ้าหน้าทีก่ำหนดให้ จากน้ัน
คลิกทีปุ่ม่ “เขา้สูร่ะบบ” เมือ่เขา้สูร่ะบบสำเรจ็



เมือ่ปอ้นชือ่ผูใ้ชแ้ละรหัสผา่นถกูต้อง ระบบจะแสดงหน้า “แดชบอรด์” และเม
นูต่างๆ ของสถานประกอบการดังน้ี

1. แดชบอรด์
2. สถานประกอบการ
3. แบบเสนองาน
4. ใบสมคัรงาน
5. นักศกึษา

ภาพแสดงเมนูหลักของสถานประกอบการ

4. การแสดงขอ้มลูสถานประกอบการ

สถานประกอบการสามารถแสดงขอ้มลูของตนเองได้โดยคลิดทีเ่มนู “สถาน
ประกอบการ” ระบบจะแสดงขอ้มลูทัง้หมดดังภาพ



ระบบจะแสดงหน้าขอ้มลูของสถานประกอบการดังภาพ



5. การเพิม่ตำแหน่งงาน

สถานประกอบการสามารถเสนอตำแหน่งงานสำหรบัสหกิจศกึษาได้ โดยคลิก
ทีเ่มนูหลัก “แบบเสนองาน” และ คลิดทีเ่มนูยอ่ย “เพ่ิมแบบเสนองาน”

ระบบจะแสดงแบบฟอรม์สำหรบัเสนองาน ดังภาพ



ให้ปอ้นขอ้มลูให้ครบถ้วนตามทีแ่บบฟอรม์กำหนด และ คลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ”
เพือ่ทำการบนัทกึขอ้มลู ระบบจะสง่ขอ้มลูแบบเสนองานทีท่า่นปอ้น เขา้สูข่ัน้ตอนการ
พจิารณาคณุภาพของตำแหน่งงานของทางมหาวทิยาลัยฯ และเปิดให้นักศกึษาได้
สมคัรในขัน้ตอนถัดไป



6. การแสดงขอ้มลูแบบเสนองาน

ทา่นสามารถแสดงขอ้มลูแบบเสนองานได้ โดย คลิกทีเ่มนูหลัก “แบบเสนอ
งาน” เมนูยอ่ย “แบบเสนองาน” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้ารายการแบบเสนองานของสถานประกอบการ ทีไ่ด้เสนอให้
กับทางมหาวทิยาลัยฯ ดังภาพ

ทา่นสามารถคลิกทีห่มายเลขงานของงานแต่ละตำแหน่งเพ่ือแสดงรายเอียด
และทา่นสามารถ กรองขอ้มลูจากภาคการศกึษาทีส่ถานประกอบการของทา่นได้
เสนอมา รวมทัง้สามารถค้นหาแบบเสนองานได้ได้



การแสดงรายละเอียดแต่ละตำแหน่งงานสามารถทำได้โดยคลิกทีห่มายเลขที่
ระบบจะแสดงหน้ารายละเอียดตำแหน่งงานของสถานประกอบการดังภาพ



7. การพจิารณาใบสมคัรงานของนักศึกษา

คลิกทเีมนูหลัก “ใบสมคัรงาน” เมนูยอ่ย “รายการทีร่อพจิารณา” ดังภาพ

ระบบจะแสดงรายการใบสมคัรงานของนักศกึษาทีไ่ด้ทำการเลือกสมัครมา
และอยูใ่นสถานะ “รอการพจิารณาจากสถานประกอบการ” ดังภาพ

การพจิารณาใบสมคัรงานของนักศกึษาสามารถทำได้โดยคลิกทีค่อลัมขอ้มลู
นักศกึษา ของแถวทีต้่องการพจิารณา ระบบจะแสดงหน้าขอ้มลูใบสมคัรงานของ
นักศกึษาดังภาพ



ทา่นสามารถคลิกทีช่ือ่นักศกึษาเพือ่แสดงขอ้มลูต่างๆ ของนักศกึษารวมทัง้
Resume ได้ และหากพจิารณาแล้วต้องการรบัเขา้ทำงานให้คลิกทีปุ่ม่ “รบัเขา้ทำ
งาน” ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ยนืยนัอีกครัง้ดังภาพ

คลิกทีปุ่ม่ “ยนืยนั” เพือ่ทำการยนืยนัการ รบั นักศกึษาเขา้ปฏิบติังานสหกิจ
ศกึษา

หากพจิารณาแล้วไมต้่องการรบันักศกึษาเขา้ทำงานให้คลิกทีปุ่ม่ “ไมร่บัเขา้
ทำงาน”



ระบบจะแสดงหน้าต่างให้ยนืยนัอีกครัง้ดังภาพ

คลิกทีปุ่ม่ “ยนืยนั” เพือ่ทำการยนืยนัการ ไมร่บั นักศกึษาเขา้ปฏิบติังานสหกิจ
ศกึษา

เมือ่พจิารณาใบสมคัรงานของนักศกึษาเรยีบรอ้ยแล้วระบบจะแสดงขอ้มลูใบ
สมคัรงานของนักศกึษาดังภาพ



หากต้องการแสดงรายการใบสมคัรงานทีพิ่จารณาแล้ว สามารถทำได้โดยคลิ
กทีเ่มนูหลัก “ใบสมคัรงาน” และ เมนูยอ่ย “รายการทีพิ่จารณาแล้ว” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้ารายการใบสมคัรงานทัง้หมดทีนั่กศกึษายืน่สมัคร ทา่น
สามารถกรองขอ้มลูจากภาคการศกึษา และ สามารถค้นหาขอ้มลูใบสมคัรได้ ดัง
ภาพ



8. การประเมนินักศกึษาสหกิจศกึษา

ทา่นสามารถประเมนิผลการปฏิบติังาน และ รายงานสหกิจศกึษา ของ
นักศกึษาสหกิจศกึษา ได้ตามชว่งเวลาทีก่ำหนด โดยจะมกีารสง่อีเมลไปยงัพนักงาน
ทีป่รกึษาทัง้หมดของนักศกึษาในสถานประกอบการของทา่น ถึงชว่งเวลาในการเขา้
ทำแบบประเมนิ

การประเมนิผลนักศกึษาสหกิจศกึษาสามารถดำเนินการได้โดยคลิกทีเ่ม
นูหลัก “นักศกึษา” เมนูยอ่ย “สหกิจศึกษา” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้ารายการนักศกึษาสหกิจศกึษาทัง้หมดทีส่ถานประกอบการ
รบัเขา้ปฏิบติังานสหกิจศกึษา ทา่นสามารถกรองขอ้มลูจากภาคการศกึษา และ
สาขาวชิา และสามารถค้นหาขอ้มลูทีต้่องการได้ ดังภาพ



การประเมนินักศกึษาให้เลือกคลิกทีข่อ้มลูนักศกึษาทีต้่องการ ระบบจะแสดง
ขอ้มลูนักศกึษาสหกิจศกึษา และแบบฟอรม์ทัง้หมดทีเ่ก่ียวขอ้งดังภาพ

แบบประเมนินักศกึษาสหกิจศกึษาทีส่ถานประกอบการต้องประเมนิให้คะแนน
ประกอบด้วย

1. แบบประเมนิผลการปฏิบติังาน
2. แบบประเมนิผลรายงาน

ทา่นสามาถรถเขา้ทำแบบประเมนิได้เมือ่นักศกึษาสหกิจศกึษา ได้ทำการ
บนัทกึขอ้มลูในแบบฟอรม์ “แบบรายงานตัวเขา้ปฏิบัติงานและแจ้งทีพั่กระหวา่ง
ปฏิบติังาน” และ “แบบแจ้งรายละเอียดงาน ตำแหน่งงาน พนักงานทีป่รกึษา” ก่อน
เทา่น้ัน โดยทา่นสามารถเขา้สูร่ะบบเพ่ือตรวจสอบได้ทีเ่มนู​ “แบบฟอรม์สหกิจศกึษา”



ทา่นสามารถเขา้ทำแบบประเมนิได้ทีเ่มนู “แบบประเมนิสถานประกอบการ”
จะปรากฎเมนูยอ่ย “ผลการปฏิบติังาน” และ “รายงานสหกิจศกึษา” ทา่นสามารถ
เลือกทำแบบประเมนิใดก่อนก็ได้ ดังภาพ

9. การประเมนิผลการปฏิบติังานนักศึกษาสหกิจศึกษา

ทา่นสามารถเขา้ทำแบบประเมนิได้ทีเ่มนู “แบบประเมนิสถานประกอบการ”
จะปรากฎเมนูยอ่ย “ผลการปฏิบติังาน” ดังภาพ



ระบบจะแสดงหน้าจอ “สรุปผลการประเมนิ ผลการปฏิบัติงานนักศกึษาสหกิจ
ศกึษา” โดยทีร่ะบบจะแสดงรายการผูท้ีเ่ปน็พนักงานทีป่รกึษาทัง้หมดของนักศกึษา
ทา่นสามารถทำแบบประเมนิได้โดยคลิกที ่“ทำแบบประเมนิ” ในแถวของตารางที่
ตรงกับชือ่ของทา่น ดังภาพ



เมือ่ทา่นคลิกที ่“ทำแบบประเมนิ” ระบบจะแสดงหน้าจอแบบประเมนิผลการ
ปฏิบติังาน นักศกึษาสหกิจศกึษา ดังภาพตัวอยา่ง



ให้ทา่นอ่านคำชีแ้จ้ง และประเมนิให้คะแนนผลการปฏิบติังานนักศกึษาสหกิจ
ศกึษาได้ตามแบบประเมนิทีก่ำหนด และเมือ่ทา่นให้คะแนนครบทกุส่วนแล้ว ให้ทา่
นคลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” ด้านล่างของแบบฟอรม์ดังภาพ

หลังจากน้ันระบบจะบนัทกึขอ้มลูการประเมนิของทา่น และ ระบบจะทำการ
คำนวณคะแนนให้กับนักศกึษาอยา่งอัตโนมติั



10. การประเมนิผลรายงานสหกิจศึกษา

ทา่นสามารถเขา้ทำแบบประเมนิได้ทีเ่มนู “แบบประเมนิสถานประกอบการ”
จะปรากฎเมนูยอ่ย “รายงานสหกิจศกึษา” ดังภาพ

ระบบจะแสดงหน้าจอ “สรุปผลการประเมนิ รายงานสหกิจศกึษา” โดยที่
ระบบจะแสดงรายการผูท้ีเ่ปน็พนักงานทีป่รกึษาทัง้หมดของนักศกึษา ทา่นสามารถ
ทำแบบประเมนิได้โดยคลิกที ่“ทำแบบประเมนิ” ในแถวของตารางทีต่รงกับชือ่ของ
ทา่น ดังภาพ



เมือ่ทา่นคลิกที ่“ทำแบบประเมนิ” ระบบจะแสดงหน้าจอแบบประเมนิผลการ
ปฏิบติังาน นักศกึษาสหกิจศกึษา ดังภาพตัวอยา่ง



ให้ทา่นอ่านคำชีแ้จ้ง และประเมนิให้คะแนนผลการปฏิบติังานนักศกึษาสหกิจ
ศกึษาได้ตามแบบประเมนิทีก่ำหนด และเมือ่ทา่นให้คะแนนครบทกุส่วนแล้ว ให้ทา่
นคลิกทีปุ่ม่ “บนัทกึ” ด้านล่างของแบบฟอรม์ดังภาพ

หลังจากน้ันระบบจะบนัทกึขอ้มลูการประเมนิของทา่น และ ระบบจะทำการ
คำนวณคะแนนให้กับนักศกึษาอยา่งอัตโนมติั


